資訊設備使用管理規則及辦法
中華民國八十九年九月一日訂定

中華民國九十九年一月十九日修訂

1、 為增進學生之學習成效，維護各班級資訊設備之安全與有效管理器
材，特訂定本要點。 

2、 欲使用班級資訊設備請向該班導師提出申請，非經許可不得使用。 

3、 教室資訊設備，悉依財產管理辦法建卡列管，非經核准，不得出借，
導師應隨時清點。 

4、 每日(資訊設備管理同學)要確實檢查機器，並填寫資訊設備日誌。
遇有故障，應即登記，並告知導師，檢查故障原因。 

5、 除操作需要並經教師同意外，同學不得任意增刪檔案與更改設定。 

6、 使用中，遇機器故障，同學應立即報請教師處理，並填寫紀錄，同
學不得擅自拆卸或調整。 

7、 各班資訊設備之軟體均屬合法授權軟體，限在教室內使用並禁止違
法拷貝。 

8、 未經教師許可，不得使用其他課外軟體或遊戲軟體。 

9、 學生在使用完資訊設備後應依下列程序將環境復原： 

1. 資訊設備管理人員填寫使用紀錄於資訊設備日誌 

2. 關閉作業系統 

3. 關閉電視電腦與螢幕電源 

4. 將滑鼠與鍵盤歸定位 

5. 將座位附近與桌面收拾乾淨(含個人用品) 

6. 將配用之座椅歸位 

10、 所有的資訊設備均應愛惜使用，並維持教室環境的整潔。若因不當
使用而導致設備損壞者，應負賠償責任；惡意破壞者除負賠償責任外並依校規處分。 

十一、各班資訊設備網路相關設定請切勿自行更改，以免無法連線。 
十二、如資訊設備故障而教師無法排除故障時，應儘速向電腦中心報備，以利派員維修。 

十三、耗材之使用，請各班自行付費。 

十四、本校師生於使用班級資訊之設備時，除本要點外，其他規範依相關規定辦理。

十五、本規則及辦法呈　校長核可後實施，修正時亦同。 
