語言教室管理規則及辦法
1、 為提供學生外國語言能力之良好學習場所,並有效管理使用,特訂定本辦法。
2、 本教室之使用以排課時間為準，若有增減使用或調課，請使用教師或班長於事前通知設備組預作準備。
3、 本室使用時,應先行檢查器材,將狀況登載於記錄簿,並簽名以示負責.使用完畢亦同。
4、 學生應按座號順序就座,不得任意調換,桌椅損壞由原座學生負責賠償,並簽送學務處處分。
5、 本室器材,務請大家共同維護,恕不外借.器材之使用,由借用教師負責指導管理。
6、 上課時如有器材或設備發生損壞或故障,請指導教師於下課後立即通報設備組,以通知總務處庶務組盡速修理。
7、 每次使用後,由教師指導學生整潔全室,並檢查電源、冷氣是否關了,再將門上鎖關妥。
8、 本室專供學生學習外國語言之用,不作其他用途。
9、 本室禁止攜帶食物飲料入場。
10、 本規則及辦法呈　校長核准後公佈實施，修訂亦同。
                                          設備組分機：3562

