新竹市私立光復高級中學

出差旅費報告及收據
填報日期：　　年　　月　　日
	姓　名
	
	職稱
	
	簽呈

編號
	
	差　假

文　號
	

	出　差
事　由
	
	供膳宿

實　況
	□供膳宿　□不供膳宿
□供膳不供宿
□供宿不供膳

	中　華　民　國
	　　年　　月　　日起
	共計　　天 附單據　　　張
	□公務出差　□研習公差

	
	　　年　　月　　日止
	
	□公假登記（僅支交通費）

	年
	起迄地點
	工作記要
	交　通　費
	住宿費
	膳費
	什費
	單據

號數
	總　計
	備註

	月
	日
	
	
	高鐵
	火車
	汽車
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	合　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	收　據
	茲收到新台幣　　　　萬　　　　仟　　　　佰　　　　拾　　　　元正
上款旅費已照數領訖　　　　此據
中　華　民　國　　　年　　　月　　　日　　　具領人：　　　　　　　（簽章）

	研習

心得
	上傳日期:    年    月    日(請務必完成研習心得上傳)
備    註:請將電子檔，以「會議名稱」或「研習名稱」為檔名上傳至

網    址：FTP://140.126.180.31/人事室相關資料夾。




出 差 人　　　　　　　人事主任　　　　　　　會計審核　　　　　　　校長　　　　　　　

單位主管　　　　　　　　　　　　　　　　　　會計主任

附件三
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