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光復中學實習專業課程補救教學實施辦法 
100 年 12 月 28 日 行政會議通過 

壹、目的：為顧及學生個別差異，幫助學習弱勢學生有效學習，以達到預期的能力水準，特

訂定本辦法。 

貳、實施對象：在學期授課中，經任課老師初核後，針對學習進度落後或學習低成就學生實

施補救教學，藉以趕上教學進度或提昇學術科。 

參、實施時間：視實際需要利用外加課程或上課時間抽離學生以安排補救教學。 

肆、實施流程： 

一、各任課教師依學生實習進度及技能程度需要，規畫實施補救教學時段，每次補救教

學申請 15 節以內為原則， 

二、填寫「實習課程補救教學申請表」（如附件一），由任課教師簽章，並附家長同意書

（如附件二）。 

三、申請表送科主任、實習組、實習處、校長核定。 

伍、經費： 

一、補救教學所需材料由學生自備或由各科材料費編列。 

二、教師義務輔導實施補救教學，不另向學生收取鐘點費、水電費、行政費。 

陸、補救教學實習守則： 

一、核准實施補救教學之學生，每日應按申請時段作息，不可無故遲到早退。因故不克

返校實習時，應事先向任課教師請假 

二、任課教師在學生練習時段，應在場指導，課後督導學生清潔與設備檢查工作，並填

寫「實習課程補救教學紀錄表」（如附件三），一式兩份，正本送實習組，影本交科

留存。 

三、學生應遵從任課教師之安排從事實習，不得製作與實習項目無關之工件。 

四、學生不得擅自容留其他同學在場實習。 

五、實施補救教學完畢，離校前應做好下列工作： 

1.整理場地以維整齊。 

2.關閉電源與門窗。 

3.如有借用特殊教室如電腦教室，需將教室鑰匙確實交還。 

六、學生須穿著校服到校。 

七、學生對實習設備、儀器等應妥善使用與保管，無故損壞或遺失時，應負賠償之責。 

八、不按守則行事，經訓誡仍未改善者，依違反校規論處。 

九、本守則如有未盡事宜，由各科自行補充之。 

 

柒、獎勵： 

    一、實施補救教學成效良好之任課老師，得另案簽請行政獎勵。 

二、輔導技能檢定績優者，得依規定敘獎。 

 

捌、本實施要點陳  校長核准後實施，修正時亦同。 
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附件一 

光復中學實習專業課程補救教學申請表  

科   別     班   別    

日   期       年   月   日至   月   日共    次 人   數    

教學時間  自  時  分至  時  分， 共       小時  

單元名稱     

教學場所     

教學內容  

   

學生姓名  

   

備  註  

一、一週前提出申請，經校長核准後實施。  

二、專業教室需通知管理人員（如資媒組）。  

三、事後填寫教學記錄表。  

申請教師     

會   簽  車管組:          總務處:          學務處：         教務處：           

科主任  
   

 
實習組長  實習主任

 
校   長    
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附件二 

 
新竹市光復高中   科（學程）實習專業課程補救教學通知單 

 

親愛的家長您好： 

一、事由：貴子弟因__________________________，本科(學程)特舉辦補救教

學，期使貴子弟專業技能更加精湛。 

二、時間：   月  日~   月  日。  

三、地點：                                 

四、費用：免費(或材料費       元)。 

五、輔導：由教師_____________，負責輔導。 

_______科（學程）   啟 

中華民國        年         月        日 

 
--------------------------------------------------------- 

 

新竹市光復高中     科（學程）實習專業課程補救教學 

家  長  同  意  書 

茲同意敝子弟參加貴科（學程）辦理之補救教學，並已責令其於上課期間

注意安全，遵守各項規定，聽從師長指導。 

謹致 

_______科（學程） 
學生姓名：          
班級：        
座號： 
家長(監護人)： 
聯絡電話： 
行動電話： 
 

中 華 民 國     年     月     日 填 具  
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附件三 

光復高中實習專業課程補救教學紀錄表 

班級 

 

 

授課期間

每次時間

   年   月   日至   月   日共   次

時    分 ~     時    分 

授課地點 一般教室       教室      實習工廠           工廠 

科目  授課總節數  

參加學生 

共計  人 

 

 

 

授課內容綱要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

成效與檢討 

 

 

 

授課教師簽名 

 

 

 

實習處 
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