新竹市私立光復高級中學
110學年度第1學期教育推廣中心行政人員甄選公告
徵選項目
        教育推廣中心行政人員
名    額        

        3名

到 職 日

        面談後決定
甄選資格
         大學(含)以上畢業。
報名日期

        即日起至9月13日(一)早上8時止。

報名方式 
         一、網路填寫報名表

   (光復中學  報名專區  活動資訊及報名網址  人才招募專區)

              網址: http://www.kfsh.hc.edu.tw/article/528?clsid=150
         二、資料寄送

              網路填寫報名表後，請將大學(含)以上學歷證件、經歷證明、證照、警察刑事紀錄
                     證明書(請事先申請，約需3個工作日，可後補)及履歷表（附件一）

              以Mail寄送至kfsh3598@kfsh.hc.edu.tw   

              (收到資料後將以mail回覆)           
甄選方式

      一、初試
         方式：報名資料審核
            日期：9月13日(一)
         通知：通過初試人員以電話通知，參加複試。
        二、複試
            日期： 9月14日(二)
          報到：上午10時00至10時10分止（逾時以棄權論）。

　  　　  證件：國民身分證
　　　  　地點：本校人事室
        三、甄選方式及成績計算：
	方式及成績
比例
	項    目
	甄選時間
	項目說明

	面試
100％
	口試
	10：10起

（10分鐘）
	儀表態度、表達能力、溝通協調能力、專業知識等


錄取標準

         複試成績未達70分不予錄取。

工作內容

        如附件二
時    間

        下午1時至晚上9時(視實際情況可微調)
薪    資
         24,954元
備    註

        應試人對於本次甄選有任何疑義，請洽人事室張小姐 (03)5753512。

      　　　　　　       　教職員工甄審委員會             　　啟110.9.10
附件一
履　歷　表
應試項目：　　　　    　　　准考證編號：
	姓    名
	
	□男□女
	出生日期
	
	黏

貼

二
吋

照

片

	連絡電話
	
	身份證號碼
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	行動電話
	
	通訊地址
	□□□-□□郵遞區號請務必填寫)

	學
	學校名稱科系(所)肄、畢
	起   迄   時  間

	
	
	

	
	
	

	歷
	
	

	經
	服務單位
	職務名稱
	起   迄   時  間
	職務名稱
	起   迄   時  間

	
	
	
	
	
	

	歷
	
	
	

	
	
	
	

	專
	

	
	

	
	

	長
	

	e-mail
	

	證
	

	
	

	照
	

	自        傳

	


附件二

教育推廣中心行政人員工作內容
一、表單文檔歸整
二、訊息公告布達(學生端)
三、學生事務管理(班級秩序、課務細項執行)
四、學生教材派發、管理
五、招生事務
六、課輔班年級責任導師
七、主動輔導
八、家長聯繫
九、安排考試,考卷
十、準點點名
十一、硬體維護(上課所需用品用具,下課結束歸位清潔)
十二、臨時交辦事項
