新竹市私立光復高級中學
110學年度第2學期實驗室管理人員甄選公告
徵選項目
       實驗室管理人員
名    額        

       1名

到 職 日

        面談後決定
甄選資格
1、 大專院校化學或化工相關科系畢業。
2、 具備化學藥品管理及及調配藥品等專業知識與能力。
三、具備安全衛生、環保等相關證照(如乙級安全衛生管理員以上、環保相關專責人等 )者為佳。
四、熟悉電腦相關文書操作能力。
報名日期

        即日起。
報名方式 
1、 網路填寫報名表

      網址: https://reurl.cc/AKnGmQ
           二、資料寄送

               網路填寫報名表後，請將大專(含)以上學歷證件、證照、警察刑事紀錄證明書(請事先申請，約需3個工作日)及履歷表（附件一）

               以Mail寄送至kfsh3598@kfsh.hc.edu.tw   
               (收到資料後將以mail回覆)           
甄選方式

1、 初試：網路報名資料審核
    通過初試人員以電話通知參加複試
二、複試：
    以電話通知複試日期及時間

          三、甄選方式及成績計算：
	方式及成績比例
	項    目
	甄選時間
	項目說明

	筆試20%
	化學基本能力測驗
	(60分鐘）
	化學計量

	面試80％
	口試
	（10分鐘）
	儀表態度、表達能力、溝通協調能力、專業知識等


錄取標準

         複試成績未達70分不予錄取。

工作內容

        如附件二
時    間

        上午8時至下午5時(視實際情況可微調)
薪    資
         34,787-36,162元
備    註

        應試人對於本次甄選有任何疑義，請洽人事室張小姐 (03)5753512。
       　　　　　　       　教職員工甄審委員會             　　啟 110.12.29
附件一
履　歷　表
應試項目：　　　　    　　　准考證編號：
	姓    名
	
	□男□女
	出生日期
	
	黏

貼

二
吋

照

片

	連絡電話
	
	身份證號碼
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	行動電話
	
	通訊地址
	□□□-□□郵遞區號請務必填寫)

	學
	學校名稱科系(所)肄、畢
	起   迄   時  間

	
	
	

	
	
	

	歷
	
	

	經
	服務單位
	職務名稱
	起   迄   時  間
	職務名稱
	起   迄   時  間

	
	
	
	

	歷
	
	
	

	專
	

	
	

	長
	

	e-mail
	

	證
	

	
	

	照
	

	自        傳

	


附件二
新竹市私立光復高級中學實驗室管理人員工作內容
1、 理化實驗教室的安排與管理。 

2、 實驗課程前置準備工作及實驗結束器材歸位清洗。 

3、 藥品配置、使用、紀錄管理。

4、 各項化學藥品申報及管理相關事宜。 

5、 儀器設備及耗材採購。 

   六、辦理實驗室安全需知及危害通識說明課程。 

   七、實驗室財產保管與清點。 

   八、儀器設備的檢查及維修保養。

   九、協助實驗室、專業教室(美術、音樂、資源) 借用、設備管理及課表製作。

   十、健康與護理教學器材借用及管理。

   十一、教務處行政事項業務辦理(支援月考試卷、假日重補修、協助招生、協助各學期班級書單、訂書單、協助教育部各項補助款辦理等事宜)。

   十二、其他臨時交辦業務事項。
